PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC KINH TE P{c lap - Ty do - Hanh phiic
86: 5051/ TB-DHKT Ha Ngi, ngay & thing 4 Q nam 2019
THONG BAO

Ké hoach thyc hi¢n nién luin khéa QH-2016-E h¢ chinh quy (diéu chinh)
Ap dung v6i Khéa QH-2016-E chwong trinh dao tao Chét lu'qng cao
nganh Quan trj kinh doanh

Cén ctr Thong béo s 812/TB-DHKT ngay 02 thdng 04 ndm 2019 cua Trudng
Dai hoc Kinh té vé Ké hoach thyc hién nién lusn khéa QH-2016-E hé chinh quy, Phong
Déo tao théng béo ké hoach thyc hién nién lugn cho sinh vién khéa QH-2016-E chuong
trinh d3o tao chét lugng cao nganh Quan trj kinh doanh dugc didu chinh nhu sau:

e . A Thdoi gian thue
STT Noi dung cong viée hién
Vién Quan trj kinh doanh (QTKD) théng bio danh séch
1 | Giang vién huéng din (GVHD) nién luin d& duoc Ban | 01/10-07/10/2019
giam hi€u phé duyét cho gidng vién va sinh vién

Sinh vién gip GVHD va théng qua tén d& tai, & cuong
2 | (nién ludn duogc trinh bay theo Hudng dan trinh bay nién | 08/10-15/10/2019
ludn kém theo Thong béo)

3 | Théng qua bai viét 1an 1 15/11-22/11/2019

4 | Sinh vién ndp nién ludn cho GVHD 16/12-23/12/2019

GVHD dan gui nién luan va két qua chim nién luan cho
Vién QTKD

Vién QTKD cong bb két qua cho sinh vién va giri két qua
6 | vé Phong Dao tao (ban gbc ¢c6 chit ky cla giang vién va | 27/12-31/12/2019
xac nhén cta lanh dao Vién QTKD)
Kinh d€ nghij Vién Quan tri kinh doanh thuc hién theo dting ké hoach.
Tran trong./.

23/12-27/12/2019

Noi nhin: TL.HIEU TRUUNG ,
- Vign QTKD (dé thyc hi¢n); RUONG PHONG PAO T AO /
- Phong NCKH&HTPT (¢ p/h thyc hién);
- Phong KH-TC (dé biét);

- Luu: VT, DT, N(5).
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HUONG DAN TRINH BAY NIEN LUAN
(Kém theo Thong bdo s6 303/ TB-DHKT ngay § thdng {Q ndm 2019)

1. Hinh thirc trinh bay: Theo thir ty sau:
- Trang bia (Phu luc 1)
- Muc luc (Phu luc 2)
- Danh myc c4c ky hiéu, chir viét tit néu cé (Phuy luc 3)

- Mé dau

- N§i dung ctia khéa luan, gdm céc chuong, muc, tidu muc, ... (theo mAu giri kém)

- Két luan

- Tai liéu tham khao (Phu luc 4)

- Phy luc (néu c6)
2. Céch trinh bay nién luin:

Nién luan phai dugc trlnh bay ngén gon, rd rang, mach lac, sach sé, khong dugc tay
x04, c6 d4nh sb trang, danh sé bang biéu, hinh v&, db thi.

a. Sogn thdo vin béin

Nién luén dugc st dung chit Times New Roman, ¢& 13 hojic 14 cta hé soan thao
Winword hodc trong duong; mit d6 chit binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang
cach gitta cac chir; dén dong dit & ché d6 1,5 lines; 18 trén 3,5cm; le duéi 3cmy; 18 trai 3,5cm;
1& phai 2cm. S trang duge dénh & glua phia trén d4u mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh
v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi diu bang 1a 1& trai cua trang, nhung nén han ché
trinh bay theo cach nay.

Nién luén dugc in trén mot mit gidy tring khd A4 (210x297 mm).
b. Tiéu muc

Cac tleu muyc cua nién ludn duorc trinh bay va danh sb thanh nhém chit sé, nhidu nhét
gdm 4 chir s6 v&i s thir nhit chi sb chwong (vi du 3.1.2.1. chi tiu muc 1 nhém tidu myc 2
myc 1 chwong 3). Tai méi nhém tiéu muc pha1 ¢6 it nhét hai tiéu muc, nghia 1 khéng thé c6
tiéu muc 2.1.1 ma khéng ¢6 tiéu myc 2.1.2 tiép theo.

c. Bing biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc dénh s bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gén véi sb chuong; vi du Hinh 3.4
c6 nghia 12 hinh thir 4 trong Chuong 3. Moi bang biéu, db thi lay tir cac ngudn khéc phai
dugc trich dan ddy du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh 1996). Ngudn dugc trich din phai dugc
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li¢t ké chinh xdc trong danh myc Tai liéu tham khao. Diu dé ctia bang biéu ghi phia trén
bang, diu dé cha hinh v& ghi phia dudi hinh.

d. Viét tit

Khéng lam dung viéc viét tit trong nién ludn. Chi viét tit nhimg tir, cym tir hoic thust
ngu' dugc s dung nhiéu lan trong nién luén. Khong viét tit nhung cum tir dai, nhitng ménh
d&; khong viét tit nhung cum tir it xuét hién trong nién luan. Néu cén viét tit nhing tir, thuat
ngit, tén co quan, t6 chic, ... thi duoc viét tit sau 1an viét thir nhit c6 kém theo chir vidt tit
trong ngoéc don. Néu nién luan céd nhleu chit viét tit thi phai c6 bang danh muc cac chit viét

tit (xép theo thur ty ABC) & phin du nién luan. Viét tht cac thudt ngit va cum tir nuGc ngoai
phai theo quy dinh quéc té.

e. Cdch trich din tai lidu tham khdo

Viéc trich din phai theo sb th tu cia tai lidu & danh muc Tai liéu tham khao va dugc
dit trong ngodc vudng, khi can c6 ca sb trang, vi dy [16, tr.314- -315]. Péi v6i phén dugc trich
dan tir nhiéu tai liéu khéc nhau sb clia céc tai lidu do duoc dit trong cung mot ngoac vuong,
theo thi tu ting dan, vi dy [5, 21, 49]. Péi véi cée tai licu lién tiép, ding gach nbi gita céc sb
thir tyr cia tai liéu trich din, vi du [7-1 1].
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Phu lyc 4

HUGNG DAN XEP TAI LIEU THAM KHAO

1. Tai liéu tham khéo dugc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap, Purc, Nga,
...). Céc tai lidu bing tiéng nudc ngodi phai giit nguyén vin, khong phién am, khdng dich, ké
c4 tai liéu bing tiéng Trung Qudc, Nht, ...( d6i voi nhitng tai liéu bing ngdn ngit con it
ngudi biét c6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mbi tai lidu).

2. Tai liéu tham khao xép theo thir twr ABC ho tén tic gia theo thong 1é clia timg nudc:

- T4c gia 12 ngudi nude ngoai: xép thir ty ABC theo ho

- T4c gia 12 nguoi Viét Nam: xép thi tw ABC theo tén nhung van giit nguyén thir ty
théng thudng cua tén ngudi Viét Nam, khéng dao tén 1€n trude ho.

- Tai liéu khoéng c6 tén tac gia thi xép theo thir twv ABC tir du cua tén co quan ban
hanh b4o c4o hay 4n phim, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao vin T, B6 Gido duc va Pao tao
xép vao vin B, v.v...

3. Tai liéu tham khdo 13 sach, khéa ludn, luén viin, ludn 4n, bao cdo phai ghi déy du
cac thong tin sau:

- tén tic gia hoic co quan ban hanh (khong c6 d4u ngin cach)

- (n3m xuét ban, (dit trong ngoic don, ddy phay sau ngoic don)

- tén sdch, ludn dn hodic bdo cdo, (in nghiéng, diu phdy cudi tén)

- nha xuét ban(ddu phay cudi tén nha xudt ban)

- noi xut ban. (d4u chdm két thuc tai liéu tham khao)

(xem vi du trang sau tai liu s6 2, 3, 4, 23, 30, 31, 32, 33)

Tai liéu tham khao 14 bai bdo treng tap chi, bai trong mdt cudn sach, ... ghi ddy du
cac thong tin sau:

- tén céc tac gia (khong cé ddu ngin céch)

- (nAm cOng bd), (dat trong ngoc don, diu phay sau ngojic don)

- “tén bai b4o”, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phay cuébi tén)

- tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, ddu phay cubi tén)

- tap (khong c6 du ngin cach)

- (sb), (dat trong ngojic don, du phay sau ngodic don)

- céc s6 trang. (gach ngang giita hai chit s, ddu chim két thuc)

(xem vi du trang sau tai lidu sb 1, 28, 29)

Cén chu y nhimg chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén
trinh by sao cho tir dong thir hai Ui vao so v6i dong thir nhat 1 cm dé phén tai lidu tham
khao duoc rd rang va dé theo doi.

Duéi day 13 vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao.
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